
 
 

Arbeiten in der Gemeindeverwaltung –  
Dienstleistungen für BürgerInnen 
 
 Wer stellt mir einen Reisepass aus, damit ich die Welt bereisen kann? 
 Wer baut einen neuen Kindergarten und sorgt dafür, dass die Schulklos  

sauber gemacht werden? 
 Wer traut Brautpaare und stellt Geburtsurkunden aus? 
 Wer sucht einen neuen Bademeister, damit das Freibad offen bleiben 

kann? 
 Wer stellt die Strafzettel für die Gehweg-Zuparker aus? 
 Wer betreibt das Jugendhaus als coole Anlaufstelle? 
 Wer stellt sicher, dass die Wasserleitung ins Neubaugebiet kommt? 
 Wer kauft die Bücher für die Ortsbücherei? 
 Wer organisiert, dass der Rasen im Park gemäht und die Blumenbeete 

bepflanzt werden?  
 Wer sorgt dafür, dass Schaukeln auf Spielplätzen aufgebaut und die Stra-

ßen im Winter frei von Schnee geräumt werden? 

 

… und, und, und – jedenfalls wesentlich 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellte/n  
(Landes- und Kommunalverwaltung) 
 

Voraussetzung:   Mittlere Reife 
 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre (Verkürzung auf 2,5 Jahre möglich) 
 

Praxis:    Durchlauf aller Ämter im Rathaus Nordheim 
 

Theorie:    Andreas-Schneider-Schule Heilbronn-Böckingen 
     Blockunterricht: 

Allgemeine Wirtschaftslehre, öffentliches Recht, 
Rechtslehre, kommunales Finanzwesen, Verwaltungs-
BWL, Datenverarbeitung, Textverarbeitung   

     schriftl. Abschlussprüfung nach 20 Monaten  
 

3 Monate Kompaktunterricht/Prüfungsvorbereitung an 
der Verwaltungsschule des Gemeindetages Karlsruhe 
schriftl. Abschlussprüfung nach 32 (26) Monaten 

     mdl. Abschlussprüfung nach 36 (30) Monaten 
 

Bezahlung:    1. Ausbildungsjahr € 1.018,26 
     2. Ausbildungsjahr € 1.068,20 
     3. Ausbildungsjahr € 1.114,02 
 

Übernahme:   bei betrieblichem Bedarf und guten Leistungen 
     in Aussicht gestellt 
 

Zukunft: sicherer Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst mit Tarif-
gehalt, Leistungsprämie und Sozialleistungen 

 
 
Bewerbungen ca. 1 Jahr vor Ausbildungsbeginn an 
personal@nordheim.de 
 
Ansprechpartnerinnen im Personalamt 
 
Sabine Mairhofer  Tel.: 07133 182-1211 
Jenny Weigel Tel.: 07133 182-1212 
Simone Schiek  Tel.: 07133 182-1214 
 
 
Mehr unter www.nordheim.de 

http://www.nordheim.de/

