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Aufgrund eines internen Stellenwechsels ist die Stelle eines

Sachbearbeiters

im Einwohnermeldeamt
(m|w]|d)
zum nachstméglichen Zeitpunkt zu besetzen
Aufgabenschwerpunkte:
- Meldewesen (An-, Ab-, Ummeldungen, Bescheinigungen etc.)
- Ausweisangelegenheiten (Bearbeitung von Antragen etc.)
- Vertretung im Personenstandswesen (Standesamt) und Friedhof

- Vertretung im Bereich Ordnungsamt (Gewerbe, Gaststatten, Verkehr)
- Unterstiitzung bei Wahlen

Wir suchen Unterstiitzung...

... mit einer kaufmannischen Ausbildung, idealerweise mit einer
Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten

... mit einer zuverlassigen, gewissenhaften und strukturierten
Arbeitsweise

Wir bieten...
.. interessante Tatigkeiten in Entgeltgruppe 6 TV&D inklusive der
im 6ffentlichen Dienst tiblichen Sozialleistungen
.. einen Beschaftigungsumfang von 100% (39 Stunden/Woche)
(die Stelle ist grundsatzlich teilbar)
.. ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis
... ein motiviertes Team, das sich gegenseitig unterstitzt
Noch Fragen?
- kommen Sie gerne auf uns zu!  Wir freuen uns auf Thre Bewerbung an:
e :




